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1 PREMESSE 

Il Gruppo ATB comprende ATB Mobilità S.p.A. (d’ora in poi “ATB”) in qualità di Capogruppo, 

ATB Servizi S.p.A. (d’ora in poi “ATB Servizi”) e Tramvie Elettriche Bergamasche S.p.A. (d’ora 

in poi “TEB”). 

ATB, in qualità di società capogruppo, intende individuare – per esigenze aziendali comuni ed 

operativamente non suddivisibili - un unico fornitore a cui affidare il servizio di vigilanza e i 

servizi fiduciari delle sopra indicate società del Gruppo, di seguito meglio specificate: 

• ATB Mobilità S.p.A. (capogruppo); 

• ATB Servizi S.p.A. (società controllata dalla Capogruppo ATB Mobilità SpA); 

• Tramvie Elettriche Bergamasche S.p.A., in breve TEB (società controllata da 

Capogruppo ATB Mobilità SpA); 

come da deliberazioni del Consiglio di Amministrazione di ATB Mobilità S.p.A. n. 211 del 26 

giugno 2023, di ATB Servizi S.p.A. n. 200 del 28 giugno 2023, TEB del 21 giugno 2023 

È stata pertanto indetta, ai sensi dell’articolo 60 del D.Lgs. n. 50/2016 (di seguito indicato 

come “Codice”), una procedura aperta per l’affidamento dei servizi di vigilanza e servizi 

fiduciari delle società del gruppo ATB, suddivisa in nr. 3 ambiti così distinti: 

• AMBITO 1 – ATB MOBILITÀ (SERVIZI DI GUARDIANIA, RONDA E REPERIBILITA’ NOTTURNA) DEI 

FABBRICATI AZIENDALI E DEI PARCHEGGI IN GESTIONE 

• AMBITO 2 - ATB SERVIZI (SERVIZI DI GUARDIANIA, RONDA E REPERIBILITA’ NOTTURNA) DELLA 

SEDE 

• AMBITO 3 - TEB (SERVIZI DI GUARDIANIA, APERTURA/CHIUSURA IMPIANTI, RONDA E 

REPERIBILITA’ NOTTURNA) DELLA SEDE E DELLA LINEA TRAMVIARIA BERGAMO-ALBINO. 

La modalità di realizzazione del suddetto appalto del Gruppo ATB sarà l’Accordo Quadro. 

L’operatore economico che si aggiudicherà il suddetto Accordo Quadro, stipulerà, con 

riferimento al proprio ambito di competenza, i singoli contratti applicativi con ogni singola 

società. 

Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative al bando in relazione alle 

modalità di partecipazione alla procedura di gara, alle modalità di compilazione e 

presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura 

di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative al procedimento di gara. 

L’affidamento avviene mediante procedura aperta a lotto unico suddiviso in nr. 3 ambiti, con 

aggiudicazione ad unico aggiudicatario, gestiti operativamente da ciascuna Società con un 

contratto applicativo specifico, secondo il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi e per gli effetti 

di cui all’art. 2 del decreto legge 29 luglio 2020, n. 76 convertito, con modificazioni, dalla 

legge 11 settembre 2020, n. 120, agli artt. 3, comma 1, lettera sss), 60 e 95, comma 2, del 

d.lgs. n. 50/2016 (da ora, Codice) nonché nel rispetto delle Linee guida n. 2 recanti “Offerta 

economicamente più vantaggiosa”, approvate dal Consiglio dell’ANAC con delibera n. 

1005/2016 e successivi aggiornamenti. 
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Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative al bando in relazione alle 

modalità di partecipazione alla procedura di gara, alle modalità di compilazione e 

presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura 

di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative al procedimento di gara. 

1.1 Codice identificativo della gara (CIG) 

Il codice identificativo della gara (CIG), anche ai fini delle contribuzioni dovute, ai sensi 

dell’art. 1 commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005 n. 266, dagli operatori economici che 

intendono parteciparvi è il seguente: 

• CIG 9917425602 

Sono individuati i seguenti CPV: 

• AMBITO 1 - ATB Mobilità: CPV prevalente 98341120-2, CPV supplementare 98341140-8 

• AMBITO 2 – ATB Servizi: CPV 98341120-2 

• AMBITO 3 – TEB: CPV prevalente 98341120-2, CPV supplementare 98341140-8 

Il luogo di svolgimento del servizio è Bergamo (codice NUTS ITC46). 

1.2 Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del Codice, le funzioni di Responsabile del Procedimento sono attribuite al 

dirigente responsabile dell’Area Programmazione e Produzione del Servizio Ing. Federico 

Zamboni. 

 

1.3 Piattaforma Telematica 

Ai sensi dell’art. 58 del Codice, la presente procedura aperta è interamente svolta tramite il 

sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto (da ora, Piattaforma o sistema), 

e accessibile all’indirizzo https://atbbergamo.acquistitelematici.it  

Tramite il sito si accede alla procedura e alla documentazione di gara, secondo le modalità 

descritte nell’Allegato “Indicazioni per l’utilizzo della piattaforma telematica”. 

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in 

particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic 

IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice 

dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n. 50/2016 e dei suoi atti di attuazione, 

in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle Linee 

guida dell’AGID. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice Civile ed è 

regolato, tra gli altri, dai seguenti principi: i) parità di trattamento tra gli operatori economici; 

ii) trasparenza e tracciabilità delle operazioni; iii) standardizzazione dei documenti; - 

comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile; iv) 

comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; v) segretezza 

delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione della 

domanda di partecipazione; vi) gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore 

economico e/o dall’aggiudicatario per il mero utilizzo della Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, 

le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara e nel succitato Allegato 

“Indicazioni per l’utilizzo della piattaforma telematica” nonché di quanto portato a conoscenza 

degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 

https://atbbergamo.acquistitelematici.it/
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La Stazione Appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 

danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella 

presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore 

economico da: i) difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento 

e programmi impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla piattaforma; 

ii) utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al 

disciplinare di gara e a quanto previsto nel documento allegato “Indicazioni per l’utilizzo della 

piattaforma telematica”. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non 

dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al 

fine di assicurare la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la 

sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a 

ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una 

durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto 

della gravità dello stesso. 

La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di 

partecipazione. La Piattaforma è realizzata con modalità e soluzioni tecniche che impediscono 

di operare variazioni sui documenti definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre 

rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle operazioni compiute nell’ambito 

delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile. 

Le attività e le operazioni effettuate nell’ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 

all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle 

registrazioni di sistema. 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali 

di firma, della casella di PEC o, comunque, di un indirizzo di servizio elettronico di recapito 

certificato qualificato nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet restano ad 

esclusivo carico dell’operatore economico. 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a 

propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a 

quella indicata nell’Allegato “Indicazioni per l’utilizzo della piattaforma telematica”. 

La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data 

di scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

1.4 Dotazioni tecniche  

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a 

propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a 

quella indicata nel presente disciplinare e nell’Allegato “Indicazioni per l’utilizzo della 

piattaforma telematica”, che disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 

 

In ogni caso è indispensabile: 

1. disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, 

con connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo 

corretto sulla Piattaforma;  

2. avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto 

legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo 

di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

3. avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita 

di idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 
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a) un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per 

l’Italia Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);  

b) un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato 

membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 

910/14;  

c) un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando 

ricorre una delle seguenti condizioni:  

• il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è 

qualificato in uno stato membro; 

• il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, 

in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 910014;  

• il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo 

bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni 

internazionali. 

 

L’Operatore Economico, che non sia ancora regolarmente iscritto alla piattaforma telematica 

ATB e voglia utilizzare il sistema di e-Procurement deve preventivamente registrarsi sulla 

piattaforma (https://atbbergamo.acquistitelematici.it/), tramite la procedura indicata 

nell’Allegato “Indicazioni per l’utilizzo della piattaforma telematica”.  

 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla piattaforma informatica. 

 

2 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 72 del Codice il bando di gara è stato pubblicato su:  

• Profilo del committente: http://www.atb.bergamo.it  

• Piattaforma telematica di negoziazione https://atbbergamo.acquistitelematici.it; 

• Gazzetta Ufficiale della Comunità europea,  

• Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana 5^ serie speciale – Contratti pubblici,  

• Due quotidiani a diffusione nazionale e su due quotidiani a diffusione locale, per estratto 

 

2.1 Documentazione di gara 

La documentazione di gara comprende: 

• Bando di gara 

• Disciplinare di gara 

• Capitolato di gara 

• Indicazioni per utilizzo piattaforma 

• DGUE 

• Domanda di partecipazione Modello 1 ed allegati 

• Schema di offerta economica – Modello 2 

• Tabella stima costi annui 

• Verbale di sopralluogo 

• Impiego attuale del personale per i servizi di ATB MOBILITA’ e ATB SERVIZI 

• Impiego attuale del personale per i servizi di TEB 

• DUVRI Gruppo ATB 

• DUVRI TEB 

http://www.atb.bergamo.it/
https://atbbergamo.acquistitelematici.it/
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In caso di conflitto tra le previsioni dei diversi atti di gara, la prevalenza sarà stabilita 

rispettando la seguente gerarchia: Bando di gara, Disciplinare di gara, Capitolato Tecnico. 

Con la presentazione dell’offerta si intendono accettate incondizionatamente tutte le clausole 

e condizioni contenute negli atti di gara. 

2.2 Reperibilità della documentazione di gara 

La documentazione ufficiale di gara è disponibile, in formato elettronico, sulla piattaforma 

telematica del committente: https://atbbergamo.acquistitelematici.it. (di seguito 

“piattaforma telematica”). 

 

2.3 Chiarimenti 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare esclusivamente in via telematica, entro le ore 12:00 del giorno 2 agosto 

2023, per mezzo della funzionalità Invia quesito, presente nei “Dettagli” nella sezione 

dedicata alla gara previa registrazione. 

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua 

italiana. Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice le risposte alle richieste di chiarimenti 

presentate in tempo utile sono fornite, in formato elettronico, almeno 6 (sei) giorni prima 

della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione 

nei “Dettagli” con regolare numerazione progressiva. 

Si invitano i concorrenti a visionare costantemente la sezione “Chiarimenti” della Piattaforma. 

La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso di 

“Pubblicazione nuova FAQ” all’indirizzo di posta elettronica indicato dall’operatore. 

La Stazione Appaltante non assume alcuna responsabilità nel caso in cui la condotta del 

concorrente sia tale da non consentire il rispetto di tale termine. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra 

indicate. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.4 Comunicazioni  

I Concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di registrazione alla piattaforma 

https://atbbergamo.acquistitelematici.it l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in 

altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui 

all’art. 76 del Codice. 

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici (incluse quelle rese ai 

sensi dell’art. 76, commi 2 e 5, del Codice) si intendono validamente ed efficacemente 

effettuate qualora rese: 

1) attraverso i canali dedicati all’interno della piattaforma telematica; 

2) attraverso la piattaforma telematica all’indirizzo PEC/posta elettronica inserito dal 

concorrente in sede di registrazione e riportato nella documentazione di gara (si 

consiglia, pertanto, di verificare la presenza e la correttezza dell’indirizzo inserito 

nell’apposito campo). 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di 

tali forme di comunicazione, devono essere tempestivamente segnalate alla stazione 

appaltante; diversamente la stessa declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato 

recapito delle comunicazioni. 

https://atbbergamo.acquistitelematici.it/
https://atbbergamo.acquistitelematici.it/
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In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche 

se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario/capofila si 

intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati o aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice, la comunicazione 

recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutti i consorziati. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 

a tutti gli operatori economici ausiliari. 

2.5 Lingua della documentazione da produrre 

La documentazione richiesta ai fini della partecipazione alla presente procedura dovrà essere 

predisposta in lingua italiana. Si precisa che nel caso in cui la documentazione fosse redatta 

in lingua diversa dall’italiano, dovrà essere corredata da traduzione giurata. 

2.6 Definizioni 

All’interno del presente disciplinare e di tutti gli allegati successivi, ove non diversamente 

specificato, si intende per: 

− ATB Mobilità S.p.A., con sede in Bergamo, via Monte Gleno n. 13, iscritta al registro delle 

imprese di Bergamo, C.F. e p I.V.A. 02485010165, capitale sociale euro 36.390.000,00 

interamente versato. 

− ATB Servizi S.p.A., con sede in Bergamo, via Monte Gleno n. 13, iscritta al registro delle 

imprese di Bergamo, C.F. e p I.V.A. 02967830163, capitale sociale euro 5.000.000,00 

interamente versato. (società controllata dalla Capogruppo ATB Mobilità SpA); 

− Tramvie Elettriche Bergamasche S.p.A., con sede in Ranica, Via Tezze, iscritta al registro 

delle imprese di Bergamo, C.F. e p I.V.A. 02802700167, capitale sociale euro 

27.800.000,00 interamente versato (società controllata da Capogruppo ATB Mobilità SpA). 

− Concorrente: l’operatore economico/l’associazione temporanea di imprese ha trasmesso 

l’offerta relativa al presente appalto. In caso di aggiudicazione, il Concorrente risulta 

essere l’Affidatario. 

3 OGGETTO E NATURA DELL’APPALTO 

Il presente appalto si compone di nr. 3 AMBITI, assegnabili ad unico aggiudicatario, aventi ad 

oggetto i seguenti servizi: 

AMBITO 1 – ATB MOBILITÀ (SERVIZI DI GUARDIANIA, RONDA E REPERIBILITA’ NOTTURNA) 

DEI FABBRICATI AZIENDALI E DEI PARCHEGGI IN GESTIONE 

AMBITO 2 - ATB SERVIZI (SERVIZI DI GUARDIANIA, RONDA E REPERIBILITA’ NOTTURNA) 

DELLA SEDE 

AMBITO 3 - TEB (SERVIZI DI GUARDIANIA, APERTURA/CHIUSURA IMPIANTI, RONDA E 

REPERIBILITA’ NOTTURNA) DELLA SEDE E DELLA LINEA TRAMVIARIA BERGAMO-ALBINO 

 

3.1 Importo a base d’asta 

L’importo complessivo dell’appalto calcolato per i tre ambiti per 48 mesi (con eventuale 

proroga di 12 mesi inclusa) è pari a Euro 691.906,67 (Seicento novantuno mila novecento 

sei/67) oltre IVA e oltre costi per la sicurezza non soggetti a ribasso pari complessivamente 

ad Euro 820,00 (Ottocento venti/00) oltre IVA, così di seguito articolati: 
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• AMBITO 1 – ATB MOBILITA’: 

Euro 369.826,67 (Trecentosessantanovemilaottocentoventisei/67), oltre IVA è cosi 

articolato: 

A) Importo totale soggetto a ribasso AMBITO 1 (somma 

A1+A2+A3+A4) 

Euro 

369.506,67  

A1) Servizio di Presidio di guardiania con operatori fiduciari presso il 

parcheggio di Via Bono 
316.820,00 

A2) Servizio di Reperibilità notturna con nr. 2 interventi emergenziali inclusi 

eseguiti da GPG, in caso di attivazione degli allarmi telecontrollati tramite 

Centrale Operativa dell’Appaltatore, presso i parcheggi di: 

✓ Via Bono – Stazione Autolinee 

✓ Via Baschenis 5 

✓ Ex Gasometro – incrocio Via Gavazzeni/Via San Giovanni Bosco 

12.960,00 

A3) Servizio di Reperibilità notturna con nr. 2 interventi emergenziali inclusi 

eseguiti da GPG, in caso di attivazione degli allarmi telecontrollati tramite 

Centrale Operativa dell’Appaltatore, presso i seguenti impianti: 

✓ sede ATB: Via Monte Gleno 13 – Bergamo; 

✓ Funicolare città: Viale Vittorio Emanuele II nr. 62 e Piazza Mercato 

delle Scarpe; 

✓ Funicolare San Vigilio: Via San Vigilio e Largo di Porta S.Alessandro; 

✓ l’ATB Point: Largo Porta Nuova 16 – Bergamo; 

12.960,00 

A4) Servizio di Ronda notturna con nr. 2 verifiche ispettive condotte da GPG 

per controllo chiusura accessi, integrità perimetrale delle strutture/impianti e 

funzionamento dei sistemi di sicurezza presso i seguenti impianti: 

✓ la sede ATB: Via Monte Gleno 13 – Bergamo; 

✓ Funicolare città: Viale Vittorio Emanuele II nr. 62 e Piazza Mercato 

delle Scarpe; 

✓ Funicolare San Vigilio: Via San Vigilio e Largo di Porta S.Alessandro; 

✓ l’ATB Point: Largo Porta Nuova 16 – Bergamo; 

26.766,67 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso Euro 320,00 

A) + B) Importo complessivo appalto 
Euro 

369.826,67 

 

• AMBITO 2 – ATB SERVIZI: 

Euro 154.544,00 (Centocinquantaquattromilacinquecentoquarantaquattro/00), oltre IVA 

è cosi articolato: 

A) Importo totale soggetto a ribasso AMBITO 2 
Euro 

154.224,00 
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A1) Servizio di presidio con operatori fiduciari presso la guardiania della 

sede ATB di Via Monte Gleno 13 (Bergamo) 
154.224,00 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso Euro 320,00 

A) + B) Importo complessivo appalto Euro 154.544,00 

 

• AMBITO 3: 

Euro 168.356,00 (Centosessantottomilatrecentocinquantasei/00), oltre IVA è cosi 

articolato: 

A) Importo totale soggetto a ribasso AMBITO 3 (somma 

A1+A2+A3+A4) 
Euro 168.176,00 

A1) Servizio di Presidio di guardiania con operatori fiduciari presso la 

sede di Via Tezze a Ranica (BG), tutti i giorni dell’anno eccetto Natale 

(25/12) 

124.068,00 

A2) Servizio di Presidio di guardiania con operatori fiduciari presso la sede 

di Via Tezze a Ranica (BG), salita a bordo del primo tram in uscita da 

deposito (condotto da personale viaggiante TEB) e trasferimento in linea 

per apertura impianti di fermata presso: 

✓ Via Borgo Palazzo (fermata TEB) 

✓ Via David 

29.596,00 

A3) Servizio di Chiusura degli impianti di fermata da parte di operatori 

fiduciari presso: 

✓ Via Borgo Palazzo (fermata TEB) 

✓ Via David 

10.192,00 

A4) Servizio di Reperibilità notturna con nr. 2 interventi emergenziali 

inclusi eseguiti da GPG, in caso di attivazione degli allarmi telecontrollati 

tramite Centrale Operativa dell’Appaltatore, presso i seguenti impianti: 

✓ sede TEB: Via Tezze a Ranica (BG) 

4.320,00 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso Euro 180,00 

A) + B) Importo complessivo appalto Euro 168.356,00 

 

Deve essere presentata un’unica offerta, cosicché l’aggiudicazione venga effettuata a favore 

di un unico concorrente secondo i criteri e le modalità successivamente indicate. 

L’importo totale offerto non potrà essere superiore al valore stimato come sopra indicato. 

L’offerta è vincolante per un periodo di 180 giorni. 

Gli operatori economici interessati dovranno presentare la propria richiesta di partecipazione 

nel rispetto delle disposizioni contenute nel presente disciplinare e formulare offerta secondo 

i termini e le modalità indicati nella documentazione di gara. 

3.2 Durata 

La durata dell’appalto per tutti e tre gli ambiti è di 36 mesi, decorrenti dalla data di 

sottoscrizione del contratto, eventualmente prorogabili per ulteriori 12 mesi. 
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Per ogni ambito di gara, i termini di consegna e le modalità di esecuzione dovranno avvenire 

con le modalità e nei termini richiesti nel capitolato di gara allegato. 

3.3 Revisione dei Prezzi 

Su istanza di parte, i prezzi possono essere aggiornati non prima di 24 mesi decorrenti dalla 

sottoscrizione del contratto. 

L’istanza di revisione può essere presentata una sola volta per ciascuna annualità. 

Decorsi i primi 24 mesi i prezzi possono essere aggiornati, in aumento o in diminuzione, sulla 

base del 100% della variazione dell’indice Istat dei prezzi al consumo per le famiglie di operai 

e impiegati (c.d. FOI).  

La revisione sarà operativa unicamente qualora l’indice FOI di riferimento avrà subito un 

incremento/decremento di almeno il 5% sull’indice FOI in vigore alla data dell’offerta; e solo 

per la quota eccedente tale limite. La rivalutazione sarà fissa ed invariabile per i successivi 24 

mesi. 

3.4 Variazione fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto 

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle 

prestazioni fino alla concorrenza del quinto dell'importo del contratto complessivo, e di 

conseguenza dell’importo di ogni singolo contratto applicativo, la stazione appaltante può 

imporre all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni originariamente previste. In tal caso 

l'appaltatore non può fare valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

4 SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 

Per la corretta valutazione degli interventi da eseguire, ai fini della formulazione dell’offerta 

economica è previsto un sopralluogo obbligatorio. 

Pertanto, i partecipanti alla presente procedura dovranno inviare ad ATB, entro e non oltre le 

ore 16:00 del giorno 24 luglio 2023, apposita richiesta da trasmettere tramite PEC 

all’indirizzo: sicurezza@atb.bergamo.it, indicando: 

− Nell’oggetto della comunicazione:  

“Appalto per affidamento dei servizi di vigilanza e servizi fiduciari del gruppo ATB – 

Richiesta di sopralluogo” 

− Nel testo della comunicazione: 

• Ragione sociale dell’impresa; 

• Nome e Cognome del Legale Rappresentante; 

• Dati anagrafici delle persone incaricate di effettuare il sopralluogo; 

• Indicazione di un contatto telefonico; 

• Indirizzo di posta elettronica certificata cui indirizzare la convocazione; 

Non verranno prese in considerazione richieste di sopralluogo formulate attraverso canali di 

comunicazione diversi da quelli indicati o formulate oltre il termine fissato.  

Data e ora del sopralluogo saranno comunicati con almeno 48 ore di anticipo all’indirizzo PEC 

indicato nella relativa richiesta. 

5 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONE DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, 

secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti 

successivamente prescritti. 

mailto:sicurezza@atb.bergamo.it


 
 PROCEDURA APERTA 

PER AFFIDAMENTO SERVIZI DI VIGILANZA E 

SERVIZI FIDUCIARI DEL GRUPPO ATB 

Disciplinare di gara 

Giugno 2023 

Pagina 13 di 42 

 

 
ATB Mobilità S.p.A. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di 

partecipare anche in forma individuale. 

I consorzi di cui all’art. 45 comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti a indicare, in sede 

di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del 

codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 

designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, 

indicare un altro soggetto per l’esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, 

un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), quest’ultimo indicherà in gara la 

consorziata esecutrice. 

Ai sensi di quanto previsto dal comma 5 lettera m) dell’art. 80 del Codice, è fatto divieto di 

partecipare alla medesima procedura ai concorrenti che si trovino fra di loro “in una situazione 

di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se 

la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico 

centro decisionale”. 

6 REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’articolo 80 del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2 

lettere b) e c) del Codice, la sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice è attestata 

e verificata nei confronti del consorzio e delle consorziate indicate quali esecutrici. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno 

esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione 

affidante negli ultimi tre anni (divieto di Pantouflage). 

7 REQUISITI SPECIALI E MEZZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione dalla gara, devono essere in possesso dei requisiti previsti 

nei commi seguenti. 

I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti saranno 

attestati con la presentazione del PASS-OE in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 

febbraio 2016. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive 

della qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

Il concorrente dovrà presentare la domanda di partecipazione e il DGUE conformemente ai 

rispettivi Modelli allegati al presente disciplinare, attestando il possesso dei seguenti requisiti. 

 

7.1 Requisiti di idoneità professionale 

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 

oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con 

quelle oggetto della presente procedura di gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in 
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altro Stato membro o in uno dei paesi di cui all’art. 83, coma 3 del Codice, presenta 

dichiarazione giurata secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

7.2 Requisiti di capacità economica e finanziaria 

Il concorrente dovrà dichiarare, nell’istanza di partecipazione, di avere conseguito un fatturato 

specifico minimo annuo di Euro 340.000,00 (Euro Trecento quarantamila/00), riferito a 

ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari disponibili, per servizi analoghi a quelli oggetto 

della presente procedura (servizi di vigilanza e servizi fiduciari).  

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per 

la presentazione delle offerte, corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma di impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA. 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 

ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 

attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato 

specifico dichiarato in sede di partecipazione; 

- copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il relativo fatturato. Qualora 

la fattura non menzioni la specifica attività o la causale riportata non sia chiara il requisito 

può essere dimostrato presentando anche copia dei contratti a cui le fatture si riferiscono; 

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione o attestazioni rilasciate dal 

committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di 

esecuzione in originale o in copia. 

7.3 Requisiti di capacità tecnica e professionale 

Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio (2020-2021-2022): 

a) Almeno un contratto per un importo non inferiore ad Euro 360.000,00 (Euro 

Trecento sessantamila/00), oltre IVA, compresa nell’elenco dei servizi analoghi (servizi 

di vigilanza e servizi fiduciari) nel triennio precedente la pubblicazione del bando di gara. 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato 

XVII, parte II, del Codice. 

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante 

una delle seguenti modalità: 

- originale o copia conforme dei certificati di regolare esecuzione rilasciati 

dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 

periodo di esecuzione; 

- indicazioni dell’organico medio annuo degli ultimi tre anni (2020-2021-2022); 

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti 

modalità: 

- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- indicazioni dell’organico medio annuo degli ultimi tre anni (2020-2021-2022). 
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b) Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della 

qualità alla norma UNI EN ISO 9001, idonea, pertinente e proporzionata ai servizi 

di vigilanza privata e servizi fiduciari. 

La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di 

gestione della qualità alla norma UNI EN ISO 9001 sopra citata. 

Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 2 del Codice, la stazione 

appaltante accetta anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando 

l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati. 

c) Possesso di un punto operativo nel territorio provinciale di Bergamo già attivo o 

da attivare prima della stipula del contratto, per il supporto logistico al personale 

operativo impiegato. Per punto operativo si intende una qualsiasi “postazione operativa” 

che garantisca la disponibilità di proprio personale per eventuali interventi a chiamata con 

preavviso minimo da effettuarsi entro un’ora dalla chiamata stessa. 

 

Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti speciali di qualificazione, in 

tutto o anche solo in parte, determina l’esclusione dalla procedura. 

 

Le imprese stabilite negli altri Stati presentano la documentazione, richiesta per la 

qualificazione di cui sopra, conformemente alle normative vigenti nei rispettivi paesi, 

unitamente ai documenti tradotti in lingua italiana da traduttore ufficiale, che ne attesta la 

conformità al testo originale in lingua madre. 

Per servizi analoghi a quelli oggetto di gara devono intendersi servizi di vigilanza privata e 

servizi fiduciari che coinvolgano immobili adibiti ad uffici, impianti operativi, parcheggi di 

autovetture e di mezzi pesanti, infrastrutture adibite al trasporto. 

La comprova dei suddetti requisiti è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte II, 

del Codice. 

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o Enti Pubblici, la comprova 

è fornita mediante originale o copia conforme dei certificati di regolare esecuzione rilasciati 

dall’amministrazione/ente contraente, comprovante l’espletamento dei suddetti servizi. 

 

7.4 Verifica dei requisiti – Inversione procedimentale – Documentazione a 

comprova dei requisiti 

La stazione appaltante intende avvalersi della facoltà cosiddetta di inversione procedimentale 

e pertanto procede prima alla valutazione dell’offerta tecnica, poi alla valutazione dell’offerta 

economica, di tutti i concorrenti, poi, alla verifica della documentazione amministrativa del 

concorrente primo in graduatoria. 

In caso di eventuale offerta anomala, la verifica della stessa sarà svolta dopo le operazioni 

della commissione di gara. 

Ove tale concorrente venisse escluso ad esito della valutazione della documentazione 

amministrativa, la Stazione appaltante scorrerà la graduatoria, valutando la documentazione 

amministrativa presentata dal concorrente successivamente classificatosi, e così via, fino ad 

individuare il soggetto meglio classificato nella graduatoria che abbia presentato la 

documentazione amministrativa valida, a favore del quale – previo superamento della verifica 

di anomalia dell’offerta eventualmente disposta ai sensi dell’art. 97, D. Lgs. 50/2016 – sarà 

deliberata la proposta di aggiudicazione. 



 
 PROCEDURA APERTA 

PER AFFIDAMENTO SERVIZI DI VIGILANZA E 

SERVIZI FIDUCIARI DEL GRUPPO ATB 

Disciplinare di gara 

Giugno 2023 

Pagina 16 di 42 

 

 
ATB Mobilità S.p.A. 

Successivamente all’aggiudicazione, e quale condizione di efficacia della stessa, ex art. 32, 

comma 7, D. Lgs. n. 50/2016, la Stazione appaltante verificherà il possesso dei requisiti 

generali e speciali dichiarati dall’aggiudicatario. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 

straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che, in 

caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana, prevarrà la versione in 

lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list 

di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al Decreto del Ministro 

dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso 

dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia 

e delle finanze ai sensi dell’articolo 37 del D.L. 3 maggio 2010 n. 78. 

7.5 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni 

di imprese di rete GEIE  

In caso di Raggruppamento Temporaneo costituito o costituendo, dovrà essere indicato il tipo 

di raggruppamento (orizzontale/verticale), la ripartizione delle prestazioni tra i diversi 

operatori e ognuno di questi dovrà dichiarare il possesso del relativo requisito così come 

prescritti dal presente disciplinare.  

I concorrenti riuniti in raggruppamento devono eseguire le prestazioni nella percentuale 

corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento.  

Ai sensi dell’art. 48, comma 8, del Codice “è consentita la presentazione di offerte da parte 

dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d) ed e), anche se non ancora costituiti. 

In tal caso l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno 

i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere l’impegno che, 

in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo 

speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come 

mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti”. 

I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettera c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare 

alla gara in qualsiasi altra forma. In caso di violazione saranno esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato.  

Per la partecipazione di gruppi europei di interesse economico (GEIE) si applicano le 

disposizioni di cui all’articolo 45, lettera g) del codice, nonché quanto previsto dal presente 

disciplinare di gara.  

Ai sensi di quanto previsto dal comma 5 lettera m) dell’art. 80 del Codice, è fatto divieto di 

partecipare alla medesima gara ai concorrenti che si trovino fra di loro “in una situazione di 

controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 

situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro 

decisionale”. 

8 AVVALIMENTO 

Ai sensi dell'art. 89 del Codice, l'operatore economico, singolo o in raggruppamento, può 

soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 

tecnico e professionale di cui all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c) del Codice avvalendosi 

delle capacità di altri soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 

professionale. 
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L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara 

mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti. 

L'operatore economico che vuole avvalersi delle capacità di altri soggetti allega:  

- una dichiarazione sottoscritta dal soggetto ausiliario attestante il possesso generali di 

cui all'articolo 80 del D. lgs. n. 50/2016;  

- una dichiarazione, resa dal soggetto ausiliario ai sensi del DPR 445/2000, attestante il 

possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;  

- una dichiarazione sottoscritta dal soggetto ausiliario con cui quest'ultimo si obbliga 

verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante a mettere a disposizione, per tutta 

la durata dell'appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  

- il contratto in virtù del quale il soggetto ausiliario si obbliga nei confronti del 

concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 

tutta la durata dell'appalto. Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di 

avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle 

risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 

soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che 

l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 

concorrente. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione 

della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, 

comma 12 del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria 

sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di 

selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al 

concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione 

comunica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, al concorrente la sostituzione 

dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento 

della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria 

subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova 

ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, 

ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede 

all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 

avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano 

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria 

non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
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9 SUBAPPALTO 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto. 

Ai sensi dell’art. 105 del D.Lgs 50/2016 a pena di nullità, fatto salvo quanto previsto 

dall’articolo 106, comma 1, lettera d), il contratto non può essere ceduto, non può essere 

affidata a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di appalto, nonché 

la prevalente esecuzione. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende 

subappaltare, ai sensi dell’art. 105 del D. Lgs. n. 50/2016, o concedere in cottimo. In caso di 

mancata indicazione il subappalto è vietato.  

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

10 GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta deve essere corredata da: 

a) Garanzia provvisoria, così come definita dall’art. 93 del Codice, nella misura del 2% del 

valore dell’appalto, pari a Euro 13.854,53 (Tredicimila ottocento cinquantaquattro/53) 

salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice. 

b) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro 

soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato 

la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva qualora il concorrente 

risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alla microimprese, piccole 

e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle 

medesime costituiti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata 

sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile 

all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 

84 e 91 del D. Lgs. n.159/2011. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata 

prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della 

documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente nei modi indicati dai commi 2) e 

3) dell’art. 93 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a 

verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie. 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

a. contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

b.  essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE; 

c. essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 

economico; 

d. avere validità per 180 giorni solari decorrenti dalla data di presentazione dell’offerta; 

e. prevedere espressamente: 

- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 

1944 del codice civile,  

- la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 

- la loro operatività entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante; 
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f. contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo 

garante; 

g. essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, 

comma 5, del Codice su richiesta della Stazione Appaltante nel caso in cui al momento 

della scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un 

soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere inserite sulla 

Piattaforma in una delle seguenti forme: 

• originale informatico, ai sensi dell’articolo 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, 

sottoscritto con firma digitale, o altro tipo di firma elettronica qualificata dal soggetto in 

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;  

• in copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) 

secondo le modalità previste dall’articolo 22, commi 1 e 2, del d.lgs. n. 82/2005; 

• in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle disposizioni dell’articolo 

23-bis del D.lgs. n.82/2005. 

 

Secondo quanto previsto dal comma 7 dell’art. 93 del Codice, l’importo della garanzia prestata 

“è ridotto del 50% per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi 

accreditati, certificazione di cui al predetto articolo. 

Per fruire di tale beneficio, il concorrente dovrà inserire nella sezione 

“Documentazione Amministrativa”, la segnalazione del possesso del requisito di cui 

all’articolo 93, comma 7 del Codice e la documentazione attestante la relativa 

certificazione di qualità. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria 

e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati 

già costituiti nella loro integrità prima della presentazione dell’offerta. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria 

da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare 

il garante. 

11 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

Ai fini della partecipazione alla gara, i concorrenti dovranno effettuare, a pena di esclusione, 

entro il termine fissato per la presentazione delle offerte di cui al successivo paragrafo, il 

pagamento del contributo di Euro 77,00 (settanta sette/00), previsto dalla legge in favore 

dell’ANAC ai sensi della deliberazione della medesima Autorità n. 621 del 20 dicembre 2022 

e relative modalità operative. 

Il concorrente dovrà inserire all’interno della “Busta documentazione amministrativa” la 

ricevuta del versamento.  

La mancata presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento può essere sanata ai sensi 

dell’articolo 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato 

prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.  

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento prima della scadenza del termine 

di presentazione dell’offerta, la stazione appaltante esclude il concorrente, ai sensi dell’articolo 

1, comma 67 della legge 266/05. 
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12 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate 

esclusivamente attraverso la Piattaforma. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle 

previste nel presente disciplinare. L’offerta e la relativa documentazione deve essere 

sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura 

di gara: 

a. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 con 

sottoscrizione del dichiarante attraverso firma digitale (rappresentante legale del 

concorrente o altro soggetto dotato di potere di impegnare contrattualmente il 

concorrente stesso);  

b. possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso 

va allegata copia conforme all’originale della relativa procura;  

c. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, 

singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza. 

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli “Domanda di partecipazione e 

relativi allegati” predisposti e messi a disposizione dalla Stazione Appaltante, che il 

concorrente è tenuto ad adeguare in relazione alle proprie condizioni specifiche. Le 

dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o integrazioni 

da parte della Stazione Appaltante con i limiti ed alle condizioni di cui all’art. 83, comma 9 del 

Codice. Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante di 

completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto delle dichiarazioni e dei documenti 

presentati, costituisce causa di esclusione. In caso di concorrenti non residenti in Italia, la 

documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione 

dello Stato di appartenenza. Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua 

italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua 

italiana. Si precisa che, in caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua 

italiana, prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 

la fedeltà della traduzione. Inoltre, gli importi dichiarati da concorrenti, aventi sede negli Stati 

non aderenti all’Unione Europea, dovranno essere espressi in Euro. Le operazioni di 

inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo 

rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo 

anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata 

trasmissione dell’offerta 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono 

ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività 

con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi 

mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni. 

L’individuazione definitiva del contraente avverrà entro il termine massimo di mesi sei dalla 

data di avvio del presente procedimento.  

Il mancato rispetto dei termini di cui al periodo precedente, la mancata tempestiva 

stipulazione del contratto e il tardivo avvio dell’esecuzione dello stesso, qualora imputabili 
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all’operatore economico, costituiscono causa di esclusione dell’operatore dalla procedura o di 

risoluzione del contratto per inadempimento che viene senza indugio dichiarata dalla Stazione 

Appaltante e opera di diritto. Il termine di cui al presente comma è comunque da intendersi 

come non perentorio. Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta 

valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97 del Codice. È in 

ogni caso facoltà della Stazione Appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara 

qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o 

se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.  

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato per la scadenza della 

relativa presentazione, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante.  

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi 

di differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario, il contratto di affidamento 

dovrà essere stipulato nel termine di 60 giorni che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione 

definitiva è divenuta efficace. La stipulazione del contratto e, comunque, subordinata al 

positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia 

ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti. La Stazione Appaltante consulterà 

l’Osservatorio istituito presso l’Autorità contenente le annotazioni sugli operatori economici 

relativamente a tutti i concorrenti che hanno presentato offerta. Nel caso in cui le 

“informazioni antimafia” di cui all’articolo 91 del D. Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, abbiano 

dato esito positivo, il contratto è risolto di diritto. 

13 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la 

mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con 

esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale dell’offerta economica e dell’offerta 

tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 

83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta 

di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la 

partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti 

regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 

della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, 

può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e 

comprovabili con elementi di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (per esempio garanzia 

provvisoria e impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione alla gara (per 

esempio mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), aventi 

rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con elementi 

di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
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- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni 

richieste e dell’offerta è sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo 

termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le 

dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la 

sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non 

perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori 

precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso 

istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

14 PRESENTAZIONE DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E TERMINI DI 

PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Per partecipare alla gara, gli operatori economici dovranno far pervenire a pena di esclusione, 

tutta la documentazione richiesta redatta in lingua italiana e predisposta con le modalità di 

seguito indicate, entro e non oltre le ore 12.00 (dodici) del 30 agosto 2023. 

Non sarà in alcun caso presa in considerazione la documentazione pervenuta oltre il suddetto 

termine di scadenza anche per ragioni indipendenti dalla volontà del concorrente; ciò vale 

anche per la documentazione consegnata via PEC che verrà considerata invalida e non verrà 

aperta e considerata come non consegnata. 

L’invio del plico telematico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, 

lo stesso non giungesse in tempo utile. I concorrenti esonerano la Stazione appaltante da 

qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di 

connettività necessari a raggiungere la Piattaforma telematica e il mancato / imperfetto invio 

dei documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 

14.1 Modalità di partecipazione alla gara. 

A seguito della conferma dell’invio dell’offerta, il concorrente potrà visualizzare un messaggio 

di avvenuta trasmissione dell’offerta stessa; l’offerta “non trasmessa” non sarà visibile alla 

Stazione appaltante e, pertanto, si intenderà non presentata. 

Il plico telematico dovrà essere composto, pena l’esclusione, dalle tre seguenti buste 

telematiche: 

A – “BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

B - “BUSTA DOCUMENTAZIONE OFFERTA TECNICA” 

C - “BUSTA DOCUMENTAZIONE OFFERTA ECONOMICA” 

Il contenuto delle tre suddette buste telematiche è descritto rispettivamente ai successivi par. 

14.2, 14.3, 14.4. 

Gli allegati messi a disposizione sul sistema telematico devono essere scaricati, compilati e 

inseriti, negli appositi campi del portale, in formato pdf, o comunque in formato che rispetti 

le caratteristiche oggettive di qualità, sicurezza, integrità, immodificabilità e immutabilità nel 

tempo del contenuto e della struttura del documento. 

Tutti i file dovranno essere caricati singolarmente, non criptati né compressi e, ove richiesto, 

firmati digitalmente. La corretta apposizione della firma digitale rimane nella piena 

responsabilità degli offerenti. 

Tutto il materiale trasmesso dovrà essere redatto in lingua italiana; eventuali documenti, il 

cui originale fosse in lingua straniera, dovranno essere accompagnati da traduzione in lingua 

italiana. 
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L’inserimento di elementi concernenti il prezzo nella “Busta documentazione Tecnica” 

costituirà causa di esclusione. 

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento 

rispetto all’importo a base di gara. 

 

14.2 CONTENUTO DELLA BUSTA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

Nella Busta “Documentazione Amministrativa,” presente nella fase di compilazione 

telematica, il concorrente dovrà allegare la seguente documentazione consistente in più files 

ciascuno dei quali debitamente compilato in lingua italiana e firmato digitalmente dal legale 

rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di firma, come da procura da 

produrre in originale informatico, sottoscritto digitalmente dal notaio, oppure in copia 

autentica sottoscritta digitalmente dal notaio, ai sensi degli artt. 18 e 20, D.P.R. 445/2000, e 

22, D .Lgs. 82/2005 (nel solo caso in cui dalla visura camerale risulti l’indicazione espressa 

dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, è consentito produrre, in alternativa alla 

procura, una dichiarazione sostitutiva del procuratore, firmata digitalmente dallo stesso, 

attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura). 

 

Nella Busta “Documentazione Amministrativa” dovranno pertanto essere contenuti: 

a) Domanda di partecipazione alla gara redatta ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000, secondo il modello di Domanda di partecipazione alla gara messo a disposizione 

dalla Stazione appaltante, con la quale il concorrente rende tutte le dichiarazioni previste 

dal suddetto Modello.  

Nella domanda di partecipazione (Modello 1) il concorrente dichiara, tra l’altro di non 

incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 e successive 

modificazioni. In particolare, dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui al 

comma 1, lettera b-bis1, al comma 42 e al comma 5, lettere b3, c4, c-bis5, c-ter6, c-

quater7, f-bis8 e f-ter9. Attesta, altresì, di essere pienamente edotto delle ulteriori 

modificazioni apportate al succitato art. 80 e che le dichiarazioni contenute nel DGUE, non 

conformi alle sopraggiunte disposizioni normative, sono state rese nella consapevolezza 

che le stesse devono intendersi adeguate alle modifiche in parola (legge n. 55/2019; 

decreto legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 settembre 

2020, n. 120; decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla 

legge 29 luglio 2021, n. 108; da ultimo, legge 23 dicembre 2021, n. 238). 

La Domanda di partecipazione deve essere compilata in ogni sua parte e deve essere 

sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente. In caso di 

partecipazione alla gara in forma plurisoggettiva, la domanda di partecipazione va 

presentata da parte di ciascuna impresa, salve le eccezioni previste nelle “Avvertenze” 

(par. 3) in calce al Modello di Domanda di partecipazione, che prevedono i casi in cui è 

consentita la presentazione della domanda di partecipazione anche per conto di altri 

soggetti. 

b) Documento di gara unico europeo (DGUE) di cui all’art. 85 del D. Lgs. n. 50/2016, 

reso ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, redatto secondo il Modello di DGUE 

messo a disposizione dalla Stazione appaltante. Il DGUE deve essere compilato in ogni sua 

Parte e sezione, come previsto dal Modello, e deve essere sottoscritto con firma digitale 

dal legale rappresentante del concorrente. Con riferimento alle dichiarazioni ex art. 80, D. 

Lgs. n. 50/2016, l’elenco delle persone fisiche tenute a rendere le dichiarazioni (compresi 

i cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando) dovrà essere 
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riportato negli appositi campi del Modello della domanda di partecipazione. Nel DGUE andrà 

specificato se il firmatario del DGUE rende tali dichiarazioni per conto di tutti i suddetti 

soggetti; in caso negativo, dovranno essere presentate singole autocertificazioni, da parte 

di ciascuna persona fisica sopra indicata, conformemente ai relativi Allegati a) e b) al 

Modello di Domanda di partecipazione. In caso di partecipazione alla gara in forma 

plurisoggettiva, ciascun operatore economico partecipante, in tutti i casi (ossia a 

prescindere dalla forma di partecipazione prescelta), deve presentare il proprio DGUE, 

firmato digitalmente, al fine di attestare il possesso di tutti i requisiti generali di 

partecipazione e dei requisiti speciali di qualificazione, richiesti dalla legge di gara. 

In caso di consorzio ex art. 45, c. 2, lett. b) e c), D. Lgs. 50/2016, sia il consorzio sia la/e 

consorziata/e indicata/e quale/i esecutrice/i del servizio dovranno compilare e firmare 

digitalmente un DGUE distinto recante le informazioni richieste. 

In caso di avvalimento, l’operatore economico concorrente dovrà compilare la sezione C 

della Parte II del proprio DGUE e, per ciascuna impresa ausiliaria, dovrà essere presentato 

un DGUE distinto, debitamente compilato e firmato digitalmente dai soggetti interessati, 

con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della Parte II, dalla Parte III, dalla Parte 

IV, e dalla Parte VI. 

In caso di subappalto, l’operatore economico concorrente dovrà compilare la sezione D 

della parte II del proprio DGUE, indicando i servizi che intende subappaltare. Non è 

necessaria l’identificazione già in sede di gara del nominativo del/i subappaltatore/i, 

dunque, il/i subappaltatore/i non è/sono onerato/i a produrre già in sede di gara il proprio 

DGUE. Resta fermo che la dimostrazione del possesso, da parte del/i subappaltatore/i, dei 

requisiti generali ex art. 80 e dei requisiti speciali di qualificazione richiesti dalla legge di 

gara, dovrà essere fornita dal/i subappaltatori ai fini dell’autorizzazione al subappalto che 

la Stazione appaltante dovrà rilasciare in capo al soggetto affidatario del contratto, ai sensi 

dell’art. 105, comma 4, D. Lgs. 50/2016.  

Resta inteso che il Modello di DGUE, predisposto dalla Stazione appaltante non ha carattere 

vincolante ed è facoltà dei concorrenti utilizzarlo o meno. Tuttavia, il mancato utilizzo del 

Modello non esime i soggetti sopra indicati dall’obbligo di rilasciare tutte le dichiarazioni in 

esso contenute ai fini della partecipazione alla gara stessa (quale è peraltro la funzione del 

Documento di gara unico europeo di cui all’art. 85 del Codice). Per tale ragione si consiglia 

l’utilizzo del Modello di DGUE allegato al presente Disciplinare. Qualora si procedesse alla 

compilazione di altro modello di DGUE scaricato dal web, lo stesso dovrà essere quindi 

adattato dall’operatore economico, sotto la propria responsabilità, affinché contenga tutte 

le indicazioni e le informazioni che questo Ente appaltante richiede attraverso la 

compilazione del Modello di DGUE allegato al presente Disciplinare. 

Tutte le dichiarazioni devono comunque essere rese ai sensi della normativa vigente (D.P.R 

28 dicembre 2000, n. 445) ed indicare espressamente che il soggetto sottoscrittore è 

consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000. In 

caso di dichiarazione mendace, il dichiarante decade inoltre dai benefici conseguenti al 

provvedimento (ammissione alla gara) emanato sulla base della dichiarazione non veritiera 

e verrà, pertanto, escluso dalla procedura. 

c) Garanzia Provvisoria ai sensi dell’art. 93, del D. Lgs. 50/2016, dell’importo indicato al 

precedente paragrafo 9, fatte salve le riduzioni previste dal comma 7 della citata 

disposizione, da prestarsi secondo le modalità espressamente stabilite, anche in punto di 

firma digitale. Nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura ridotta, ai 

sensi del comma 7 dell’art. 93 del Codice, deve essere allegata la dichiarazione sostitutiva 
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ex art. 47, D.P.R. 445/2000, firmata digitalmente, con cui il concorrente attesta il possesso 

della certificazione/registrazione richiesta ovvero una copia conforme della certificazione 

stessa, con attestazione di conformità ex art. 19, D.P.R. 445/2000, firmata digitalmente 

d) Dichiarazione di un istituto bancario oppure di una compagnia di assicurazione o, ancora, 

di un intermediario finanziario avente le caratteristiche indicate al precedente paragrafo 

10, di impegno a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui 

all’art. 103, del D. Lgs. 50/2016, qualora il concorrente risulti aggiudicatario, secondo 

quanto previsto dal precedente disciplinare, anche in punto di firma digitale. Resta salva 

l’eccezione per le microimprese, piccole e medie imprese, RTI/consorzi ordinari costituiti 

esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese (art. 93, c. 8, D. Lgs. 50/2016 

e s.m.i.). Tale impegno deve essere prodotto e sottoscritto mediante atto autonomo 

qualora la cauzione provvisoria sia prestata con le modalità di cui al comma 2 del citato 

art. 93, del D. Lgs. 50/2016, ovvero allorché tale impegno sia prestato da soggetto diverso 

da quello che ha prestato la cauzione provvisoria. 

e) Copia del Capitolato tecnico sottoscritto digitalmente ad accettazione di tutte le 

condizioni, clausole, previsioni e prescrizioni ivi contenute. In caso di concorrente 

plurisoggettivo costituendo, la firma va apposta dai legali rappresentanti di tutti i membri. 

f) Verbale di sopralluogo sottoscritto. 

g) Ricevuta in originale o in copia conforme di avvenuto versamento del contributo a favore 

dell’ANAC, dell’importo indicato al precedente paragrafo 11. Le modalità operative per 

effettuare il versamento sono stabilite da ANAC nel proprio sito web, sezione Servizi online 

– Gestione Contributi Gara, che per comodità si riporta qui di seguito: 

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossio

neContributi. La ricevuta del pagamento sarà disponibile nella Sezione “Pagamenti 

effettuati” del Portale dei pagamenti di ANAC, accessibile dal sito web di ANAC, sezione 

Servizi online – Portale dei pagamenti dell’A.N.A.C., che per comodità si riporta qui di 

seguito:http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/Portaled

eipagamenti  

Si raccomanda di procedere al pagamento con congruo anticipo rispetto al termine di 

presentazione dell’offerta. Il concorrente dovrà inserire all’interno della “Busta 

documentazione amministrativa” la ricevuta del versamento, sottoscrivendola con firma 

digitale; 

h) PASSOE rilasciato ai sensi della deliberazione ANAC n. 464 del 27.07.2022 nell’ambito 

del sistema FVOE, ai sensi del combinato disposto degli artt. 81, comma 2, e 216, comma 

13, del D. Lgs. 50/2016. In caso di concorrente plurisoggettivo costituito il PASSOE deve 

essere sottoscritto dal legale rappresentante del gruppo; in caso di concorrente 

plurisoggettivo costituendo il PASSOE va sottoscritto dai legali rappresentanti di tutti i 

membri. Il PASSOE deve essere prodotto anche dalla/e eventuale/i impresa/e cooptata/e 

ex art. 92, comma 5, del D.P.R. 207/10, ausiliaria/e dai subappaltatori indicati nella terna. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo/consorzio ordinario già costituito, dovrà essere 

altresì allegato, in originale informatico o copia autentica, mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con 

indicazione del soggetto designato quale mandatario. É fatto obbligo di specificare nella 

Domanda di partecipazione le parti dell’opera che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati, nel rispetto dell’art. 92, del D.P.R. 207/2010. 

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/Portaledeipagamenti
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/Portaledeipagamenti
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Nel caso di raggruppamento temporaneo/consorzio ordinario non ancora costituito, dovranno 

essere rese le dichiarazioni da parte di ogni componente, attestanti: 

- a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

- l’impegno in caso di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 48 co. 8, D. Lgs. n. 50/2016, a 

conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza all’operatore economico come 

sopra individuato e qualificato come capogruppo mandatario, il quale stipulerà il contratto 

in nome e per conto proprio e dell’/gli operatore/i economico/i mandante/i. Tali 

dichiarazioni andranno rese compilando i rispettivi campi previsti nel Modello di Domanda 

di partecipazione. Anche in questo caso è fatto obbligo di specificare nella Domanda di 

partecipazione le parti dell’opera che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

riuniti o consorziati, nel rispetto dell’art. 92, del D.P.R. 207/2010. 

In relazione alle altre forme di partecipazione plurisoggettiva, si rinvia alle dichiarazioni e agli 

allegati indicati nel Modello di Domanda di partecipazione 

In caso di avvalimento, il concorrente dovrà altresì allegare la seguente documentazione: 

a. dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 del concorrente, firmata 

digitalmente, attestante che, per dimostrare il possesso dei requisiti necessari alla 

partecipazione alla gara, intende ricorrere all’istituto dell’avvalimento, specificando i 

requisiti per i quali vi intende ricorrere e l’impresa ausiliaria. Tale dichiarazione andrà 

resa compilando la sezione C della Parte II del Modello di DGUE; 

b. dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta digitalmente dal 

legale rappresentante dell’impresa ausiliaria (o da un suo procuratore munito di 

comprovati poteri di firma), attestante il possesso dei requisiti generali richiesti dalla 

legge di gara, nonché dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; nel 

caso di sottoscrizione da parte del procuratore occorre allegare la relativa procura in 

originale informatico o copia autentica notarile sottoscritte digitalmente dal notaio 

secondo quanto previsto nel presente Disciplinare al par. 8.1. Tali dichiarazioni 

dovranno essere rese mediante presentazione, da parte di ciascuna impresa ausiliaria, 

di un DGUE distinto, debitamente compilato secondo il Modello di DGUE allegato al 

presente Disciplinare e firmato digitalmente, con le informazioni richieste dalle sezioni 

A e B della Parte II, dalla Parte III, eventualmente dalla Parte IV, e dalla Parte VI; 

c. dichiarazione sostitutiva, firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa 

ausiliaria (o da un suo procuratore munito di comprovati poteri di firma) con cui 

l’impresa ausiliaria si obbliga verso il concorrente e verso la Stazione appaltante a 

mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è 

carente il concorrente; 

d. originale o copia autentica del contratto con il quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 

necessarie per tutta la durata dell’appalto (il contratto deve riportare in modo 

compiuto, esplicito ed esauriente, a pena di nullità, le risorse e i mezzi prestati in modo 

determinato e specifico, per tutta la durata dell’appalto, ed ogni altro utile elemento 

ai fini dell’avvalimento). Dovranno inoltre essere allegati il/i DGUE della/e impresa/e 

ausiliaria/e. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione dell’articolo 80, comma 12, 

del D. Lgs. 50/2016 nei confronti dei sottoscrittori, la Stazione appaltante esclude il 

concorrente. L’impresa ausiliaria non può partecipare alla procedura di gara, pena l’esclusione 

della stessa e dell’impresa ausiliaria, salvo il caso in cui tali imprese appartengano allo stesso 
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raggruppamento, presentando un’unica offerta. Non è consentito, pena l’esclusione, che della 

stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente. 

In caso di subappalto, si rinvia a quanto sopra precisato nel presente paragrafo in relazione 

al DGUE. 

 

14.3 CONTENUTO DELLA BUSTA “DOCUMENTAZIONE OFFERTA TECNICA” 

Nella busta “Offerta Tecnica”, presente nella fase di compilazione telematica, dovrà essere 

inserita “l’offerta tecnica” concernente gli elementi tecnici della proposta contrattuale di cui 

si presenta offerta. 

In particolare il concorrente dovrà inserire, a pena di esclusione, nell’offerta tecnica la 

seguente documentazione: 

 

1. Relazione Tecnica, riguardante i servizi oggetto dell’appalto, composta da un numero 

massimo di 30 pagine numerate (copertine escluse), formato A4 (non verranno 

conteggiati eventuali indici e/o sommari), con puntuale riferimento, attraverso un 

indice coerente, a tutti gli elementi e sub-elementi di valutazione indicati all’articolo 

15.1 del presente Disciplinare; 

2. descrizione del team di lavoro dedicato ai servizi oggetto dell’appalto con indicazione 

anche dei referenti operativi che si intende dedicare alla gestione dei singoli contratti 

applicativi previsti dall’appalto in gara; 

3. elenco completo delle apparecchiature e attrezzature che il concorrente si impegna ad 

utilizzare nell’esecuzione del servizio; 

4. programma delle attività con descrizione delle singole operazioni di vigilanza e dei 

servizi fiduciari, redatta con il massimo dettaglio secondo quanto previsto all’articolo 1 

del Capitolato di Gara: il file dovrà essere caricato sia in formato PDF, sia in formato 

EXCEL; 

 

Il punteggio massimo attribuibile all’offerta tecnica è pari a 70 punti su 100, verrà 

determinato come indicato nel successivo paragrafo 15.1. 

 

L’offerta TECNICA, consistente in uno o più files, dovrà essere sottoscritta digitalmente dal 

rappresentante della Società oppure, in caso di costituendo Raggruppamento temporaneo o 

Consorzio ordinario di concorrenti, da tutti i rappresentanti delle Società che intendono 

raggrupparsi o consorziarsi, pena l’esclusione. 

Gli operatori economici partecipanti ai sensi dell’art. 53 del codice potranno comunicare, 

mediante motivata e comprovata dichiarazione, e in modo analitico, se vi sono parti della 

propria offerta tecnica da considerarsi rientranti nella sfera di riservatezza dell’impresa, in 

quanto coperte da segreti tecnici o commerciali, per la tutela dei propri interessi professionali, 

industriali, commerciali da sottrarre quindi ad eventuali successive richieste di accesso agli 

atti, fatti salvi i diritti di cui al comma 6 del medesimo articolo. 

Nessun riferimento diretto o indiretto ai valori economici relativi all’offerta oggetto della 

presente procedura, dovrà essere contenuto in questa sezione, pena l’esclusione dal 

procedimento di gara. 

Si precisa inoltre che la documentazione indicata al presente paragrafo dovrà essere redatta 

esclusivamente in lingua italiana. 
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14.4 Contenuto della busta “OFFERTA ECONOMICA” 

Nella sezione “Offerta economica” presente nella fase di compilazione telematica, dovranno 

essere inseriti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

a) L’offerta economica, redatta preferibilmente secondo il modello 2 allegato, e sottoscritta 

dal legale rappresentante, secondo lo schema allegato al presente disciplinare. 

In particolare si precisa che l’offerta dovrà avere in allegato anche la “tabella stima costi 

annui”, con il seguente dettaglio: 

• Il canone annuo complessivo, dettagliato per ogni ambito oggetto dell’appalto. 

• L’importo totale offerto per i tre ambiti per l’intera durata dell’appalto. 

• Per ogni ambito oggetto dell’appalto i propri costi della manodopera specificando il 

riferimento al CCNL applicato e gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle 

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 

10 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività dell’impresa 

dovranno risultare congrui rispetto all’entità ed alle caratteristiche delle prestazioni 

oggetto dell’appalto 

 

Il concorrente può allegare, in sede di presentazione dell’offerta economica, le 

giustificazioni relative alle voci di prezzo e di costo. 

 

Si precisa che: 

a) i suddetti documenti devono essere sottoscritti, digitalmente, dal legale 

rappresentante del concorrente o da altro soggetto avente i medesimi poteri, come 

risultante dalla documentazione presentata, ovvero, in caso di raggruppamento 

temporaneo di imprese, dal legale rappresentante dell’Impresa mandataria o del 

consorzio. Nel caso di raggruppamenti temporanei non ancora costituiti, ai sensi 

dell’art. 48, comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016, l’offerta deve essere sottoscritta, a pena 

di esclusione dell’offerta, dai legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che 

costituiranno il raggruppamento temporaneo e contenere l’impegno che, in caso di 

aggiudicazione, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con 

rappresentanza a uno di essi, indicato specificamente e qualificato come capogruppo, 

il quale stipulerà i contratti in nome e per conto proprio e delle mandanti; 

b) l’offerta economica è comprensiva di tutte le attività necessarie ad assicurare il servizio 

quale risultante dal capitolato tecnico e dalla relativa offerta tecnica presentata; 

c) in caso di discordanza fra quanto riportato in cifre e quanto riportato in lettere prevarrà 

l’importo più conveniente per la Stazione Appaltante; 

d) non sono ammesse offerte in aumento rispetto all’importo a base d’appalto, 

condizionate, espresse in modo indeterminato, contenenti alternative, né offerte non 

rispondenti totalmente a quanto richiesto. 

L’offerta dovrà avere validità di 180 giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di 

scadenza del termine di presentazione dell’offerta stessa. 

Il punteggio massimo attribuibile all’offerta economica è pari a 30 punti su 100, verrà 

determinato come indicato nel successivo paragrafo. 

15 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 3 del Codice, sulla base 
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dei criteri e sub criteri di valutazione e dei relativi pesi e sub-pesi indicati nel presente 

disciplinare e secondo le formule di attribuzione del punteggio di seguito riportati: 

 

Criterio Punteggio massimo 

Punteggio Tecnico (PT) 70 [Settanta] 

Punteggio Economico (PE) 30 [Trenta] 

Totale 100 [cento] 

 

La migliore offerta sarà determinata dal punteggio complessivo (Ptotale) più alto, che sarà 

ottenuto sommando il “Punteggio Tecnico” (PT) ed il punteggio relativo al criterio “Punteggio 

Economico” (PE): 

Ptotale = PT + PE 

 

15.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

I dati soggetti all’attribuzione del punteggio dell’offerta tecnica sono dettagliati e determinati 

come nella tabella di seguito dettagliata relativa ai criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e 

tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica. 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

seguente tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 

La Commissione giudicherà gli elementi qualitativi dell’offerta tecnica di ciascun concorrente, 

in relazione ad ognuno degli elementi e sub-elementi delle tabelle di seguito riportate, tenendo 

conto di quanto segue:  

- completezza e adeguatezza della documentazione presentata a corredo dell’offerta 

tecnica per ciascun elemento valutazione; 

- efficacia delle soluzioni proposte rispetto a ciascun elemento e sub-elemento di 

valutazione ed agli obiettivi ad essi sottesi. 

Il concorrente è escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla soglia 

minima di sbarramento pari a 40 (quaranta) per il punteggio tecnico complessivo. Il 

superamento della soglia di sbarramento è calcolato prima della riparametrazione di cui al 

successivo paragrafo “Riparametrazione” 

Nella successiva tabella sono dettagliati i criteri di valutazione dell’offerta tecnica con la 

relativa ripartizione dei punteggi, come di seguito indicati:  

• nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale 

a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità 

spettante alla commissione giudicatrice. 

• nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a 

dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula 

matematica. 

• nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire 

i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o 

mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

 

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione 

dell’offerta tecnica 
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CRITERIO 
SUB 

CRITERIO 
DESCRIZIONE DETTAGLI VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 

MASSIMO 

TIPO DI 

VALUTAZIO

NE 

D Q T 

A - 
Organizzazi

one ed 

esecuzione 
del servizio 

A.1 
Struttura 
Organizzativa 

Struttura organizzativa preposta alla gestione 
dell'appalto: funzioni di coordinamento, gestione 
delle richieste di intervento (es. Sala Operativa, 
teleassistenza remota, etc.), strumenti di 
monitoraggio ed eventuali piattaforme 
informatiche (su PC, smartphone tablet, etc.) per 
la rendicontazione delle attività e la condivisione 
con la stazione appaltante delle attività svolte e 
delle anomalie registrate.  

8 8     

A.2 
Descrizione 
del servizio 

Descrizione delle modalità di svolgimento del 
servizio su ciascuna delle postazioni oggetto 
dell’appalto, integrata con prospetto dettagliato 
dei turni di servizio per ciascun ambito. 

6 6     

A.3 
Qualifiche del 
personale 
impiegato 

Unità di personale impiegato per ciascun ambito, 
con indicazione degli anni di servizio, degli 

Enti/Clienti e del periodo presso il quale il 
suddetto personale ha prestato servizio, 
qualifiche e tipologie di rapporto di lavoro del 
personale dipendente impiegato 

6 6     

A.4 
Monitoraggio 
e gestione del 
personale 

Monitoraggio dell'attività del personale 
impiegato, con particolare riferimento alla 
gestione delle assenze e di ogni possibile ritardo 
imprevisto 

8 8     

A.5 
Strumentazio
ne impiegata 

Dotazione strumentale e tecnologica in dotazione 
al personale impiegato 

4 4     

B - 
Gestione 

delle 
emergenze 

B.1 
Distanza 
media di 
intervento 

Distanza media di intervento dell’operatore 
di competenza: 

10   10   

distanza media di intervento <5km: 10 punti 

distanza media di intervento >5km ≤ 7km: 8 
punti 

distanza media di intervento >7km ≤ 9km: 6 
punti 

distanza media di intervento >9km ≤ 11km: 4 
punti 

distanza media di intervento >11km ≤ 13km: 2 
punti 

distanza media di intervento >13km: 0 punti 

Dₘ=∑₁ⁱ D (sc - sservₙ)/i 

 
Distanza media (Dₘ): valore medio complessivo 

calcolato come somma di tutte le "i-esime" 
distanze tra la sede operativa del concorrente 
(sc=punto di partenza) e le "n" località di 
riferimento di ciascun servizio del Gruppo ATB 
(sserv) riportate nel capitolato di gara.  
Ogni distanza viene calcolata attraverso Google 
Maps tramite la funzione "percorso più breve". 

 

B.2 
Tempi medi di 
intervento 

Tempi medi di intervento dell’operatore di 
competenza: 

10   10   

 

tempi medi di intervento <15min: 10 punti  

tempi medi di intervento >15min ≤ 30min: 8 
punti 
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CRITERIO 
SUB 

CRITERIO 
DESCRIZIONE DETTAGLI VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 
MASSIMO 

TIPO DI 

VALUTAZIO

NE 

D Q T 

tempi medi di intervento >30min ≤ 45min: 5 
punti 

 

tempi medi di intervento >45min ≤ 60min: 2 
punti 

 

tempi medi di intervento >60min: 0 punti  

Tₘ=∑₁ⁱ T (sc - sservₙ)/i 
 

 
Tempo medio di intervento (Tₘ): valore medio 

complessivo calcolato come somma di tutti gli "i-
esimi" tempi di intervento tra la sede operativa 
del concorrente (sc=punto di partenza) e le "n" 
località di riferimento di ciascun servizio del 
Gruppo ATB (sserv) riportate nel capitolato di 
gara.  
Il tempo di intervento è quello intercorrente tra la 
chiamata (o l'attivazione dell'allarme) e il 
raggiungimento della località di riferimento. 

 

B.3 

Modalità di 
intervento in 
caso di 
allarme o a 
richiesta 

Descrizione delle modalità di intervento operativo 
(delle contromisure e delle tempistiche messe in 
atto nella gestione di situazioni critiche in caso di 
eventi accidentali e/o dolosi  come ad es. 
danneggiamento beni e/o infrastrutture, accessi 
indebiti, etc.) in caso di allarme rilevato 
dall'impianto di allarme di ciascun sito e nel caso 
di emergenza attivata tramite personale 
dipendente o da terzi. 

10 10      

C - 
Miglioramen

to del 
servizio 

C.1 

Proposte 
tecniche di 
migliorament
o del servizio 

Proposte tecniche dirette a migliorare il servizio 
previsto dal presente appalto, anche attraverso 
l'integrazione e/o un ulteriore sviluppo delle 
prestazioni previste, ovvero l'introduzione di 
modalità di gestione e/o impianti e tecnologie 
ritenute in grado di rendere più efficiente ed 
efficace il servizio.  
Ogni proposta tecnica di miglioramento dovrà 
essere ricompresa nell'importo dell'offerta 
presentata dal concorrente. 
Si valuterà l'effettiva utilità delle modifiche 
gestionali proposte in relazione all'oggetto 
dell'appalto, con riferimento alle finalità dello 
stesso.   

8 8      

   PUNTEGGIO TOTALE 70 50 20 0  

 

 

 

15.2 Modalità di attribuzione del punteggio per gli elementi qualitativi dell’offerta 

 

15.2.1  Metodo di calcolo per i punteggi dei criteri discrezionali (D) 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna 

“D” della tabella di cui al paragrafo precedente è attribuito discrezionalmente un coefficiente, 

variabile tra 0 (zero) e 1, da parte di ciascun commissario, sulla scorta dei diversi livelli di 

valutazione di seguito riportati:  
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Giudizio Coefficiente Criteri di giudizio 

Eccellente 1 

Il requisito/offerta/miglioria sono trattati in modo 

eccellente per tutti gli aspetti richiesti. Quanto proposto 

risponde in modo assolutamente migliorativo alle 

attese. Proposta completa nei contenuti e con un ottimo 

livello di dettagliato dei contenuti stessi. Concreta e 

fattibile da un punto di vista esecutivo, supportata da 

dati esaustivi e oggettivamente misurabili. Qualità della 

proposta notevolmente apprezzabile con riferimento al 

criterio/sub-criterio oggetto di valutazione.  

Ottimo 0.9 

Il requisito/offerta/miglioria sono trattati ottimamente 

per la maggior parte degli aspetti richiesti / Quanto 

proposto risponde in modo più che soddisfacente alle 

attese. Proposta più che esaustiva nei contenuti, con un 

livello di dettaglio più che buono, concreta e fattibile da 

un punto di vista esecutivo, con molti dati 

oggettivamente misurabili. Qualità della proposta più 

che apprezzabile con riferimento al criterio/sub-criterio 

oggetto di valutazione. 

Buono 0.8 

Il requisito/offerta/miglioria sono trattati in modo più 

accettabile per tutti gli aspetti richiesti / Quanto 

proposto risponde in modo soddisfacente alle attese. 

Proposta esaustiva nei contenuti, con un buon livello di 

dettaglio, concreta e fattibile da un punto di vista 

esecutivo, con molti dati oggettivamente misurabili. 

Qualità della proposta apprezzabile con riferimento al 

criterio/sub-criterio oggetto di valutazione. 

Discreto 0.7 

Il requisito/offerta/miglioria sono trattati in maniera più 

che sufficiente / Proposta apprezzabile nei contenuti, 

sufficientemente dettagliata e contenente elementi di 

concretezza e fattibilità anche confermati da dati 

oggettivamente misurabili. Qualità della proposta 

soddisfacente con riferimento al criterio/sub-criterio 

oggetto di valutazione. 

Sufficiente 0.6 

Il requisito/offerta/miglioria sono trattati in modo 

sufficiente per tutti gli aspetti richiesti / Quanto 

proposto è appena adeguato alle attese / proposta 

essenziale nei contenuti e con un livello di dettaglio 

basico. Qualità della proposta solo in parte 
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soddisfacente con riferimento al criterio/sub-criterio 

oggetto di valutazione. 

Mediocre 0.5 

Il requisito/offerta/miglioria sono trattati in modo 

sufficiente solo per alcuni degli aspetti richiesti / Quanto 

proposto è inadeguato alle attese / Proposta scarna nei 

contenuti e poco dettagliata al punto da mancare del 

tutto di elementi di concretezza, eseguibilità e fattibilità 

con riferimento al criterio/sub-criterio oggetto di 

valutazione. 

Insufficiente 0.4 Il requisito/offerta/miglioria sono trattati in maniera 

scadente, insufficiente o presenta scarsi elementi 

migliorativi con riferimento al criterio/sub-criterio 

oggetto di valutazione. 

Gravemente 

insufficiente 
0.3 

Scarso 0.1 

Non migliorativo 0 

Il requisito/offerta/miglioria non sono trattati. Proposta 

vaga nei contenuti e per nulla dettagliata / Proposta 

non valutabile in quanto troppo scarna negli elementi 

attuativi / Proposta incoerente rispetto al criterio/sub-

criterio oggetto di valutazione. 

 

Verrà determinata la media aritmetica 𝑫(𝒊,𝒋) dei coefficienti che ogni commissario assegnerà al 

concorrente i-esimo per il criterio/sub-criterio discrezionale j-esimo:  

Verrà attribuito il coefficiente “uno” al concorrente che avrà ottenuto la media aritmetica più 

alta e saranno riproporzionati linearmente i coefficienti medi ottenuti dagli altri Concorrenti 

secondo il seguente rapporto (prima riparametrazione): 

𝐷(𝑖,𝑗)

𝐷(𝑚𝑎𝑥,𝑗)
 

 

Dove: 

Con “i” si intende il concorrente i-esimo; 

Con “j” si intende il criterio/sub-criterio discrezionale j-esimo. 

Il punteggio assegnato al concorrente i-esimo per il criterio/sub-criterio discrezionale j-esimo 

sarà dunque calcolato come segue:  

𝑷𝒅𝒔𝒄;𝒊,𝒋=𝑷𝒅𝒔𝒄;𝒋×𝑫𝒊,𝒋/𝑫𝒎𝒂𝒙,𝒋 
 

Dove: 

𝑷𝒅𝒔𝒄;𝒋 è il punteggio massimo previsto per il criterio/sub-criterio discrezionale j-esimo 

ricavato dalla tabella di cui al punto precedente.  

 

I punteggi 𝑷𝒅𝒔𝒄;𝒊,𝒋 saranno troncati alla terza cifra decimale. 

 

A ciascuno degli elementi quantitativi cui è assegnato un punteggio nella colonna “Q” della 

tabella, è attribuito un coefficiente, attribuito secondo i parametri stabiliti nella tabella di cui 

al punto 15.1. 
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Non sono presenti elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna 

“T” attribuito secondo i parametri stabiliti nella tabella di cui al punto 15.1.  

 

15.3 Riparametrazione e soglie di valutazione dell’offerta tecnica 

Prima di procedere all’apertura della offerta economica, la Commissione giudicatrice 

procederà alla riparametrazione del punteggio relativo all’offerta tecnica per le sole offerte 

che abbiano raggiunto il punteggio minimo di 40 punti, di cui al paragrafo 15.1 

Se nel singolo criterio, nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene 

riparametrato attribuendo, all’offerta del concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto per 

il criterio, il punteggio massimo previsto e alle offerte degli altri concorrenti un punteggio 

proporzionale decrescente. 

Se nel punteggio per l’offerta tecnica complessiva nessun concorrente ottiene il punteggio 

massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato attribuendo all’offerta del 

concorrente che ha ottenuto il punteggio complessivo più alto per l’offerta tecnica il punteggio 

massimo previsto (70 punti) e alle offerte degli altri concorrenti un punteggio proporzionale 

decrescente. 

15.4 Modalità di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio 

dell’offerta economica 

Il punteggio massimo attribuibile all’offerta economica è pari a 30 punti. 

Con riferimento al criterio del “Punteggio Economico” (PE1), le offerte saranno valutate 

ricorrendo alla seguente formula: 

Pi = 30*(Omin/Oi) 

Dove: 

Pi è il punteggio attribuito all’offerta i-esima; 

Pmax è il punteggio massimo attribuibile; 

Omin è l’importo dell’offerta più bassa; 

Oi l’importo dell’offerta i-esima. 

15.5 Metodo per il calcolo dei punteggi  

L’appalto sarà aggiudicato al concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio totale 

(offerta sugli elementi qualitativi + offerta sugli elementi quantitativi). Nel caso in cui le offerte 

di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo ma punteggi parziali 

diversi per gli elementi qualitativi e per gli elementi quantitativi, sarà dichiarato miglior 

offerente il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio per gli elementi di valutazione 

qualitativi. Nel caso invece in cui due o più offerte ottengano lo stesso punteggio complessivo 

sia per gli elementi di valutazione quantitativi sia per gli elementi di valutazione qualitativi, si 

procederà all’individuazione del miglior offerente mediante sorteggio pubblico, al quale si 

provvederà seduta stante o in altra successiva seduta. 

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali siano sollevate 

eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni indicate negli atti di gara, ovvero che 

siano sottoposte a condizione, nonché offerte plurime e/o indeterminate. Saranno altresì 

esclusi i concorrenti che presenteranno offerte economiche con percentuali in aumento tali da 

comportare importi superiori alla base d’asta. 

La Stazione appaltante si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione, nel caso in cui 

nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all'oggetto 
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del contratto; di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; di 

annullare, rieditare o non aggiudicare la gara motivatamente; di non stipulare il contratto 

anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione, senza incorrere in responsabilità 

e/o azioni di richiesta danni, indennità o compensi di qualsiasi tipo, nemmeno ai sensi dell’art. 

1337 del codice civile. 

L’offerta vincolerà il concorrente 180 termine indicato per la scadenza della relativa 

presentazione, salvo proroghe richieste dalla Stazione appaltante.  

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi 

di differimento espressamente concordata con l’affidatario, il contratto di appalto verrà 

stipulato nel termine di 60 giorni dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva è divenuta 

efficace, ai sensi dell’art. 32, del D. Lgs. n. 50/2016. La stipula del contratto è, comunque, 

subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di 

lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti. 

16 COMMISSIONE GIUDICATRICE 

In applicazione dell’art. 216, comma 12, D. Lgs. 50/2016, si forniscono le seguenti 

informazioni sulla composizione della Commissione, la quale è nominata dopo la scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte: 

1) numero di membri della Commissione: 3 (tre). In capo ai commissari non devono sussistere 

cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 77, commi 4, 5 e 6, del Codice. A tal fine viene 

richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione; 

2) caratteristiche professionali dei Commissari di gara: il Presidente e i componenti della 

Commissione giudicatrice saranno selezionati fra i dipendenti della Stazione Appaltante e/o 

vagliando i curricula di soggetti con competenze tecniche maturate in settore assimilabili a 

quello oggetto di appalto; 

3) modalità di nomina: dal momento che la disciplina in materia di iscrizione all'Albo di cui 

all’articolo 78, del D. Lgs. 50/16, non è stata ancora adottata, la Commissione sarà nominata 

dall’organo della stazione appaltante competente ad effettuare la scelta del soggetto 

affidatario del contratto, in modo trasparente, in accordo con le regole di competenza e di 

professionalità di cui al succitato punto 2). 

La Stazione appaltante pubblicherà ex art. 29, comma 1, D. Lgs. 50/2016, e, comunque prima 

dell’insediamento della Commissione, nella sezione “Amministrazione trasparente” del proprio 

sito istituzionale, la composizione della Commissione ed i curricula dei suoi membri. 

Il RUP si può anche avvalere dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica 

della documentazione amministrativa e dell’anomalia delle offerte. 

17 SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 7 settembre 2023 alle ore 15.00, in modalità 

telematica. Tale seduta, se necessario, potrà essere aggiornata ad altra ora o a giorni 

successivi, nella data e negli orari comunicati ai concorrenti tramite la Piattaforma. 

L'apertura delle buste telematiche avverrà in seduta pubblica da tenersi da remoto attraverso 

apposita piattaforma. I concorrenti partecipanti alla seduta potranno assistere, 

telematicamente alle operazioni di gara, ossia collegandosi alla piattaforma telematica con le 

credenziali utilizzate per la partecipazione. 

All’apertura della seduta di gara i concorrenti riceveranno a mezzo pec una comunicazione di 

“Notifica avvio seduta di gara”. 
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Come indicato precedentemente la stazione appaltante intende avvalersi della facoltà 

cosiddetta di inversione procedimentale. 

La data e l’ora della seduta pubblica in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche, sono 

comunicate tramite la Piattaforma ai concorrenti che hanno presentato la domanda di 

partecipazione nei termini previsti dal bando di gara. 

Nella prima seduta pubblica il RUP procederà alla verifica dell’integrità e della correttezza 

formale dei plichi telematici ricevuti e del rispetto dei termini prescritti per la ricezione, 

secondo quanto previsto dal presente Bando e Disciplinare. Ad insindacabile giudizio del RUP, 

le operazioni di gara potranno essere, in qualsiasi momento, sospese ed aggiornate ad altra 

ora o ai giorni successivi. Le successive sedute pubbliche avranno luogo nei giorni ed agli orari 

che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo dell’indirizzo di posta elettronica certificata 

appositamente indicato nella domanda di partecipazione almeno 2 (due) giorni prima della 

data fissata. Di ciascuna seduta verrà redatto apposito verbale. 

In ogni caso, il RUP eserciterà una funzione di coordinamento e controllo, finalizzata ad 

assicurare il corretto svolgimento della procedura di gara e adotterà le decisioni conseguenti 

alle valutazioni effettuate. 

Nella prima seduta pubblica il RUP, quindi, procederà all’apertura della “Busta 

documentazione offerta tecnica” dei concorrenti. In tale sede la Commissione giudicatrice 

procederà alla verifica dei documenti prodotti all’interno della suddetta busta telematica in 

base alla lex specialis di gara e alla loro identificazione. 

Esaurita la fase pubblica, la Commissione procederà, in una o più sedute riservate, a svolgere 

la verifica del contenuto dell’offerta tecnica e della conformità della stessa alle prescrizioni 

richieste nella legge di gara, nonché a scrutinare le proposte attribuendo i relativi punteggi di 

merito sulla base degli elementi di valutazione indicati nel precedente paragrafo, secondo le 

modalità ivi indicate. 

La stazione appaltante, verificato il superamento della soglia di sbarramento di 40 punti 

tecnici, procederà alla riparametrazione dei punteggi per le sole offerte tecniche ammesse. 

Nella successiva seduta pubblica appositamente convocata, la Commissione comunicherà i 

punteggi tecnici attribuiti alle offerte tecniche esaminate e procederà, per le offerte tecniche 

ammesse, all’apertura della “Busta documentazione offerta economica”. Verrà quindi 

verificata la presenza, in tale busta, dell’offerta economica.  

Al termine di tali operazioni, la Commissione provvederà all’assegnazione dei punteggi 

all’offerta economica e, quindi, a calcolare i punteggi finali, provvedendo a redigere la 

graduatoria provvisoria. Ai fini dell’elaborazione della graduatoria provvisoria nel caso in cui 

le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in 

graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo 

e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su 

richiesta della stazione appaltante, presentano un’offerta migliorativa sul prezzo entro 5 giorni 

lavorativi dall’invio della richiesta. È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha 

presentato la migliore offerta. Ove permanga l’ex aequo la commissione procede mediante al 

sorteggio ad individuare il concorrente che verrà collocato primo nella graduatoria. La stazione 

appaltante comunica il giorno e l’ora del sorteggio. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 

commissione provvede a comunicare tempestivamente al RUP i casi di esclusione da disporre 

per:  
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- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di 

elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in 

quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o 

anormalmente basse; 

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto 

sussistenti gli estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione 

o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara; 

- mancato superamento della soglia di sbarramento per l’offerta tecnica.  

 

La Commissione procederà all’individuazione delle offerte che superano la soglia di anomalia 

di cui all’art. 97, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 ovvero indicherà al RUP le offerte che, secondo 

quanto previsto dall’art. 97, comma 6, ultimo periodo, del D. Lgs. 50/16 appaiono, sulla base 

di elementi specifici, potenzialmente anomale, ferma restando la facoltà del RUP di decidere 

al riguardo. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice e in ogni altro caso in cui, 

in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se 

ritenuto necessario, della commissione giudicatrice, valuta la serietà, sostenibilità e 

realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta 

risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute 

anomale, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

La stazione appaltante si riserva di procedere contemporaneamente alla verifica di congruità 

di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il concorrente può allegare, in sede di presentazione dell’offerta economica, le giustificazioni 

relative alle voci di prezzo e di costo. La mancata presentazione anticipata delle giustificazioni 

non è causa di esclusione. 

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni dal ricevimento della 

richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad 

escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, 

assegnando un termine perentorio per il riscontro. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni 

risultino, nel complesso, inaffidabili. 

Successivamente all’eventuale verifica di anomalia, nell’ultima sessione pubblica il RUP 

svolgerà l’attività di apertura e di verifica del contenuto della “Busta documentazione 

amministrativa” presentata dal miglior offerente della graduatoria provvisoria, nonché di 

accertamento della conformità della stessa alle prescrizioni richieste dalla legge di gara, in 

un’apposita seduta riservata e, all’esito di tale istruttoria, confermerà il collocamento in 

graduatoria del concorrente oppure ne disporrà l’esclusione dalla procedura. 

Ove tale concorrente venisse escluso ad esito della valutazione della documentazione 

amministrativa, la Stazione appaltante scorrerà la graduatoria, valutando la documentazione 

amministrativa presentata dal concorrente successivamente classificatosi, e così via, fino ad 

individuare il soggetto meglio classificato nella graduatoria che abbia presentato la 

documentazione amministrativa valida. 
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Si rammenta che, al di fuori delle ipotesi di cui all’art. 83, comma 9, del D. Lgs. 50/2016, la 

mancanza, incompletezza od irregolarità essenziale della documentazione amministrativa 

determina l’esclusione del concorrente. 

La Stazione appaltante procederà alla aggiudicazione definitiva ex artt. 32, comma 5 e 33, 

comma 1, del D. Lgs. 50/2016. 

All’esito positivo dell’accertamento del possesso dei requisiti generali e speciali prescritti dal 

Bando di gara e dal presente Disciplinare ex artt. 83, comma 8 e 85, comma 5, ultimo periodo, 

del D. Lgs. 50/2016, da effettuare, comunque, nel rispetto del principio della libertà delle 

forme, l’aggiudicazione definitiva dell’appalto diverrà efficace ex art. 32, comma 7, D. Lgs. 

50/2016 e la Stazione appaltante procederà, pertanto, a comunicare all’affidatario la data per 

la sottoscrizione del relativo contratto per ogni ambito. 

18 SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione Giudicatrice formulerà la proposta di 

aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta non anomala, 

chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo alla Stazione Appaltante tutti gli atti e 

documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. Qualora nessuna offerta non risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si riserva la 

facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, 

richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto, di presentare i documenti di cui 

all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice, la stazione appaltante, prima dell’aggiudicazione, 

procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di 

merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai 

sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo 

della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo in graduatoria 

procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 

del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al 

momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti verrà svincolata tempestivamente 

e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

La stipula dovrà aver luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai 

sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 

l’aggiudicatario. Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare si rimanda 

all’articolo 32 comma 8 del Codice. 

La garanzia provvisoria è svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della 

stipula del contratto; agli altri concorrenti, è svincolata tempestivamente e comunque entro 

trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

Il contratto è stipulato trascorsi almeno 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del 

provvedimento di aggiudicazione. 
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All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva 

da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 

del Codice. 

Per ogni ambito, la stipulazione del contratto è subordinata alla presentazione dei seguenti 

documenti: 

a) Garanzia definitiva secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice  

b) Polizza assicurativa, secondo quanto stabilito dal capitolato tecnico. 

c) DUVRI sottoscritto. 

d) Dati anagrafici relativi al soggetto che stipulerà il contratto ed eventuale copia della 

relativa procura. 

e) Domicilio eletto ai fini dell’esecuzione del servizio in oggetto (completo di Pec, fax e 

telefono). 

f) Indicazione del/dei conto/i corrente/i dedicato/i alle operazioni finanziarie collegate alla 

commessa di cui alla procedura di gara in oggetto, con indicazione del nominativo e del 

codice fiscale dei soggetti abilitati ad operare, conformi a quanto dichiarato in sede di 

iscrizione all’albo fornitori telematico. 

g) Autocertificazione attestante il possesso dei requisiti di cui all’art. 90 lett. A) e B) comma 

9 del D. Lgs. n. 81/2008 

h) Documento di valutazione dei rischi in caso di impresa, oppure quanto previsto 

dall’allegato XVII del D. Lgs. 81/2008 ai punti 2.b, 2.c e 2.d in caso di lavoratori autonomi. 

i) Elenco nominativo del personale impiegato nell’esecuzione del servizio in oggetto. 

j) Estratto UNILAV. 

k) Copia attestato RLS. 

l) Autocertificazioni attestanti la regolarità del permesso di soggiorno in caso di impiego di 

personale extracomunitario. 

m) Autocertificazioni di ottemperanza di cui all’art 17 legge 68/99 (Diritto al lavoro dei 

disabili). 

n) Copia ultime visite mediche periodiche con idoneità alla mansione. 

o) Copia lettere firmate di consegna dei d.p.i. da parte del datore di lavoro, ai singoli 

lavoratori. 

p) Dichiarazione art.14 - provvedimenti interdittivi. 

q) Copia attestati formazione rspp, antincendio, pronto soccorso e formazione base e 

specifica dei lavoratori impegnati nel servizio in oggetto. (attestati aggiornati) secondo 

Accordo Stato-Regioni 2012 e D.Lgs 81/2008 e s.m.i.;  

 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata, per ogni ambito. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 

n. 136/2010. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la Stazione Appaltante interpella 

progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla 

relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione 

o del completamento dei lavori. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 

tasse, ivi comprese quelle di registro ove dovute, relative alla stipulazione del contratto. 

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 

affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del DM 2 dicembre 2016 (GU 
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25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione 

appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. L’importo presunto delle 

spese di pubblicazione è pari a Euro 1.229,58 (Euro mille duecento ventinove/58) oltre IVA 

oltre alle spese dell’avviso al momento non quantificabili. La stazione appaltante comunicherà 

all’aggiudicatario eventuali scostamenti dell’importo indicato e le relative modalità di 

pagamento. 

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che 

non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-

contraente, prima dell’inizio della prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. 

c bis) del Codice. 

19 CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE 

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, 

e ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico 

subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo 

contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel 

proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come 

previsto dall’articolo 50 del Codice, garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 

51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81. 

A tal fine per ogni ambito di gara è allegato l’elenco del personale attualmente impiegato. 

20 OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

alla legge 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni 

finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione 

de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di 

apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi 

comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa 

pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede 

alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti 

diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle 

operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 
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21 DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

Tutte le controversie derivanti dall’esecuzione sono deferite alla competenza dell’Autorità 

giudiziaria del foro di Bergamo, mentre è competente il Tribunale Amministrativo Regionale 

per la Lombardia Sezione staccata di Brescia per le controversie di natura amministrativa. 

22 CODICE ETICO – MODELLO DI ORGANIZZAZIONE E GESTIONE EX D.LGS. N. 

231/2001 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto, l’aggiudicatario dovrà uniformarsi ai 

principi e doveri richiamati nel Codice Etico in vigore presso ATB nonché ai principi e alle 

previsioni contenute nel modello di organizzazione, gestione e controllo adottato dalla 

medesima ATB ai sensi del D. Lgs. n. 231/2001. 

A tal fine, in seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipulazione del 

contratto, l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti sulla 

piattaforma telematica https://atbbergamo.acquistitelematici.it 

23 ACCESSO AGLI ATTI DI GARA 

L’accesso agli atti della procedura di gara in essere, è disciplinato dagli artt. 22 ss. della legge 

241/1990, nonché dall’art. 53 del Codice. 

I concorrenti si impegnano ad indicare, al momento della presentazione dell’Offerta tecnica, 

dell’Offerta economica e delle eventuali giustificazioni, le informazioni che costituiscano, ai 

sensi dell’art. 53, comma 5, lettera a) del Codice, secondo motivata e comprovata 

dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali, con l’avviso che in difetto ATB 

riterrà insussistente ogni contro-interesse alla riservatezza delle suddette informazioni e 

procederà sull’istanza di accesso agli atti dei concorrenti, senza la notifica di cui all’art. 3 del 

D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184. 

24 PRIVACY 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 

2003 n. 196 e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE, esclusivamente 

nell’ambito della gara regolata dalla presente lettera d’invito e potranno essere comunicati: 

• al personale della Stazione Appaltante che cura il procedimento di gara o a quello in forza 

ad altri uffici che svolgono attività ad esso attinente; 

• a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti che prestino attività di consulenza o 

assistenza in ordine al procedimento di gara o per studi di settore o fini statistici; 

• ai soggetti esterni facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo; 

• ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 

consentiti dall’art. 53 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. e dalla L. 241/1990 e s.m.i. 

Titolare del trattamento è ATB Mobilità S.p.A., in qualità di Stazione Appaltante, con sede a 

Bergamo in via Monte Gleno n° 13. 

Al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del 

D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. e disciplinati dal Regolamento europeo 2016/679 (General Data 

Protection Regulation, GDPR). 

 

 

 

https://atbbergamo.acquistitelematici.it/
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25 ALLEGATI 

Al presente disciplinare di gara sono allegati, per formarne parte integrante e sostanziale, i 

seguenti documenti: 

• Bando di gara 

• Disciplinare di gara 

• Capitolato di gara 

• Indicazioni per utilizzo piattaforma 

• DGUE 

• Domanda di partecipazione Modello 1 ed allegati 

• Schema di offerta economica – Modello 2 

• Tabella stima costi annui 

• Verbale di sopralluogo 

• Impiego attuale del personale per i servizi di ATB MOBILITA’ e ATB SERVIZI 

• Impiego attuale del personale per i servizi di TEB 

• DUVRI Gruppo ATB 

• DUVRI TEB 

 


